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ПРИЛОЖЕНИЕ
к приказу управления образования  
от 22.10.2012  № 31-05/805 
План 

подготовки и проведения единого государственного экзамена в муниципальном образовании город Армавир в 2013 году (далее – ЕГЭ-2013)
	№ п/п
	Направления деятельности
	Сроки
	Ответственные

лица

	I. Нормативно-правовое и методическое сопровождение ЕГЭ

	1. 
	Приведение муниципальной базы нормативно-правовых документов в соответствие с требованиями федеральных и региональных документов (по необходимости)
	в течение 2-х недель после введения в действие региональных нормативных документов
	Н.В. Степовая

Н.Н. Хандус

	2. 
	Подготовка методических материалов по подготовке и проведению информационно-разъяснительной работы с участниками ЕГЭ (листовки, буклеты)
	октябрь 2012 – 

март 2013
	Н.Н. Хандус
О.В. Мартынова

	3. 
	Разработка методических рекомендаций по подготовке к ЕГЭ 2013 года (по результатам ЕГЭ 2012 года)

	октябрь – ноябрь 2012
	О.В. Мартынова

	II. Организационное сопровождение

	1. 
	Подготовка муниципальных распорядительных документов по подготовке и проведению ЕГЭ в соответствии с ежемесячным планом подготовки и проведения ЕГЭ-2013
	в течение года
	Н.В. Степовая

Н.Н. Хандус

	2. 
	Составление ежемесячного плана подготовки и проведения ЕГЭ-2013
	до 25 числа каждого месяца
	Н.Н. Хандус

	3. 
	Формирование и утверждение приказом управления образования состава администраторов ЕГЭ школьного уровня
	октябрь 2012 
	Н.Н. Хандус

	4. 
	Организация деятельности  рабочей группы по подготовке и проведения единого государственного экзамена в муниципальном образовании город Армавир в 2013 году
	по мере необходимости
	Н.Н. Хандус

	5. 
	Организация информационно-разъяснительной работы с учителями, выпускниками и их родителями в образовательных учреждениях города (по отдельному плану)
	октябрь 2012 – 

апрель 2013 
	Н.Н. Хандус

О.В. Мартынова

Е.В. Черепова

Руководители ОУ

	6. 
	Организация работы телефонов «горячей линии» в МОУО 
	с 1 декабря 2012 по 31 августа 2013 
	Н.Н. Хандус

	7. 
	Оказание организационно-методической помощи общеобразовательным учреждениям в подготовке к проведению ЕГЭ
	в течение года
	Н.Н. Хандус

О.В. Мартынова

Е.В. Черепова

	8. 
	Организация совещаний с руководителями ОУ и администраторами ЕГЭ школьного уровня по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ
	ежемесячно
	Н.В. Степовая

Н.Н. Хандус

	9. 
	Организация работы по созданию условий в ППЭ для выпускников с ограниченными возможностями здоровья
	февраль – июль 2013 
	Н.Н. Хандус

	10. 
	Подготовка предложений по составу:

- предметных подкомиссий ГЭК; 

- подкомиссии ГЭК, обеспечивающей контроль за проведением ЕГЭ;

- списка ППЭ;

- состава руководителей и координаторов ППЭ;

- состава организаторов ЕГЭ

Организация их участия в ЕГЭ
	декабрь-апрель

2012-2013 г.г.
май-июль 2013 г.
	Н.Н. Хандус

Руководители ОУ

	11. 
	Организация работ по созданию муниципальной базы данных по:

· выпускникам;

· пунктам проведения ЕГЭ;

· организаторам ППЭ
	декабрь 2012 г.- февраль 2013 г.
	Н.Н. Хандус

С.Н. Безребров

	12. 
	Проведение совещаний с руководителями и администраторами ЕГЭ СОШ, ВСОШ, с руководителями ППЭ, координаторами ППЭ, руководителями ОУ, на базе которых находится ППЭ, по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ.
	декабрь 2012г.– февраль, апрель, май 2013 г.
	Н.Н. Хандус



	13. 
	Информирование выпускников ОУ и выпускников прошлых лет, прикрепленных к ОУ, о размещении перечня вступительных испытаний  по направлениям и специальностям в вузах и ссузах Краснодарского края  
	до 1 марта 2013 г.
	Н.Н. Хандус

Руководители ОУ

	14. 
	Создание базы данных по  абитуриентам
	февраль, июнь-июль 

2013 г.
	Н.Н. Хандус



	15. 
	Разработка  транспортных схем доставки участников ЕГЭ в ППЭ, ППОИ, РЦОИ, организация подвоза участников ЕГЭ.
	апрель-июнь, июль 2013 г.
	Н.Н. Хандус



	16. 
	Организация обеспечения участников ЕГЭ необходимыми документами и материалами для сдачи ЕГЭ
	март-июль 2012 г.
	Н.Н. Хандус



	17. 
	Подготовка ППОИ для работы в период проведения ЕГЭ-2013.
	до 1 апреля 2013 г.
	Н.Н. Хандус, руководитель ППОИ

	18. 
	Определение структурных подразделений управления образования, ответственных за проведение ЕГЭ  в муниципальном образовании город Армавир и определение их обязанностей
	 ноябрь 2012 г.
	Н.В. Степовая

Н.Н. Хандус

	19. 
	Координация и организация деятельности участников единого государственного экзамена, организаторов пунктов проведения экзаменов, общественных наблюдателей в период проведения ЕГЭ
	май-июль 2013 г.
	Н.Н. Хандус



	20. 
	Осуществление взаимодействия со службами и учреждениями администрации муниципального образования город Армавир по вопросам организации и проведения единого государственного экзамена.
	май-июль 2013 г.
	Н.В. Степовая

Н.Н. Хандус

	21. 
	Организация проведения обязательных экзаменов и экзаменов по выбору в форме ЕГЭ в муниципальном образовании город Армавир в основные сроки проведения ЕГЭ.
	май-июнь 2013

	Н.Н. Хандус



	22. 
	Организация работы  ППОИ в период проведения экзаменов в форме ЕГЭ 
	май-июнь, июль  2013 г.
	Н.Н. Хандус, руководитель ППОИ

	23. 
	Организация и проведение экзаменов в форме ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ в июле.
	июль 2013 г.
	Н.Н. Хандус



	24. 
	Организация выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ
	июнь-июль

2013 г.
	Н.Н. Хандус



	III. Организация финансового обеспечения ЕГЭ

	1. 
	Распределение и освоение средств краевого и муниципального бюджетов, предусмотренных министерству образования и науки Краснодарского края на реализацию долгосрочной краевой целевой программы  «Развитие образования в Краснодарском крае» на 2011-2015 годы («п. 4.1. Совершенствование системы независимых объективных внешних оценок качества образования по всем уровням образования) в 2013 году и управлению образования на реализацию долгосрочной целевой программы «Развитие образования в муниципальном образовании город Армавир  на 2011-2015 годы» (п.11 «Мероприятия, направленные на организацию и проведение единого государственного экзамена»)
	ноябрь-август

2012-2013 г.г.
	Н.В. Степовая
О.Е. Бабенко


	2. 
	Обеспечение пункта первичной обработки информации (ППОИ) оборудованием 
	Март-апрель 2013г.
	Н.Н. Хандус

О.Е. Бабенко, руководитель ППОИ

	3. 
	Обеспечение технологического и материально-технического сопровождения единого государственного экзамена в муниципальном образовании город Армавир:

1) подготовка нормативно-инструктивной базы проведения ЕГЭ в ППЭ;

2) обеспечение ППЭ канцелярскими товарами;

3) обеспечение работы ксероксов, принтеров на ППЭ.
	май-июль 2013 года
	Н.Н. Хандус

О.Е. Бабенко

	4. 
	Заключение управлением образованием договоров с физическими и юридическими лицами, привлекаемыми к выполнению работ по ЕГЭ
	март-август 2013 г.
	Н.В. Степовая

О.Е. Бабенко

Н.Н. Хандус

	IV. Обучение лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ

	1. 
	Проведение обучающих семинаров с администраторами ЕГЭ школьного уровня 
	ежемесячно
	Н.Н. Хандус

	2. 
	Проведение обучения организаторов ППЭ и специалистов ППОИ
	апрель – май 2013
	Н.Н. Хандус

	3. 
	Проведение  семинаров-совещаний с тьюторами, руководителями ГМО, учителями-предметниками, работающими в 10-11 классах (по каждому предмету)
	октябрь-

декабрь 2012,

март-апрель 2013 
	О.В. Мартынова

	4. 
	Организация и проведение  краевых диагностических работ по подготовке обучающихся к государственной (итоговой) аттестации в 2013 году
	по отдельному плану МОН КК
	Е.В. Черепова

	V. Оценка качества работы общеобразовательных учреждений по подготовке к проведению ЕГЭ

	1. 
	Контроль за выполнением образовательных программ в полном объеме в общеобразовательных учреждениях
	Декабрь 2012, 
май 2013 
	Н.Н. Хандус, 

Н.В. Булатова

	2. 
	Контроль за соблюдением информационной безопасности во время проведения КДР учащимися 10, 11-х классов
	По графику проведения КДР
	Н.Н. Хандус, 

Н.В. Булатова

	3. 
	Контроль за работой  администрации ОУ, учителей – предметников, классных руководителей со слабоуспевающими учащимися (ОУ - по результатам КДР, промежуточной аттестации) 
	Декабрь 2012, 
май 2013
	Н.Н. Хандус, 

Н.В. Булатова

	4. 
	Тематическая проверка подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации  учащихся 11-х  классов  ОУ города .
	Ноябрь 2012 г 

Март 2013 г
	Н.Н. Хандус, 

Н.В. Булатова

	5. 
	Контроль за организацией и проведением информационно-разъяснительной работы по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ с участниками ЕГЭ и лицами, привлекаемыми к проведению ЕГЭ 
	октябрь 2012 –

март 2013
	Н.Н. Хандус, 

Н.В. Булатова

	6. 
	Собеседования с администрацией ОУ (выборочно) по выполнению школьных планов по организации работы со слабоуспевающими
	декабрь 2012 –февраль 2013
	Н.Н. Хандус, 

Н.В. Булатова

	7. 
	Проведение оценки соответствия  ППЭ установленным требованиям
	в период проведения ЕГЭ
	Н.Н. Хандус

	8. 
	Осуществление наблюдения за ходом проведения экзаменов в форме ЕГЭ
	апрель - июль 2012г.
	Н.Н. Хандус

	VI. Организация общественного наблюдения за проведением ЕГЭ

	1. 
	Обучение общественных наблюдателей


	февраль - май
	Н.Н. Хандус, школьные администраторы ЕГЭ

	2. 
	Аккредитация общественных наблюдателей

	за две недели до даты проведения экзамена по соответствующему предмету
	Н.Н. Хандус

	3. 
	Распределение общественных наблюдателей по ППЭ


	
	Н.Н. Хандус

	VII. Организация работы со СМИ

	1. 
	Подготовка медиа-плана о порядке проведения ЕГЭ в 2013 году
	декабрь 2012
	Н.Н. Хандус

	2. 
	Организация информирования участников ЕГЭ через СМИ и на web-сайте управления образования, образовательных учреждений:

- о сроках местах регистрации на сдачи ЕГЭ;

- о сроках проведения ЕГЭ;

- о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций;

- о результатах ЕГЭ и выдаче свидетельств о результатах ЕГЭ
	до 31 декабря 2012

до 1 апреля 2013

до 20 апреля 2013

не позднее чем за две недели до начала экзаменов
	Н.Н. Хандус

	3. 
	Подготовка статей, выступлений, пресс-конференций, видеороликов по процедуре и технологии ЕГЭ 
	ноябрь 2012 – 

июль 2013
	Н.Н. Хандус

	VIII. Анализ работы по подготовке и проведению ЕГЭ

	1. 
	Анализ результатов работы по подготовке и проведению ЕГЭ-2012
	август 2012
	Н.Н. Хандус, школьные администраторы ЕГЭ

	2. 
	Анализ условий в общеобразовательных учреждениях, влияющих на качество подготовки выпускников к ЕГЭ 
	в течение года
	Н.Н. Хандус

	3. 
	Анализ школьных планов подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников XI (XII) классов в 2013 году
	декабрь 2012
	Н.Н. Хандус

	4. 
	Анализ школьных планов по организации работы со слабоуспевающими учащимися по математике и русскому языку XI (XII) классов 2012 - 2013 учебного года.
	ноябрь – декабрь 2012
	Н.Н. Хандус,

О.В. Мартынова

	5. 
	Ежеквартальный мониторинг продолжения обучения выпускниками XI (XII) классов 2012 года, не получившими аттестат о среднем (полном) общем образовании
	октябрь 2012 

январь 2013

апрель 2013

июнь 2013
	Н.Н. Хандус

	6. 
	Анализ эффективности работы консультационных пунктов по подготовке к ЕГЭ по математике, русскому языку и предметам по выбору 
	январь 2013
	Н.Н. Хандус,

О.В. Мартынова

	7. 
	Анализ эффективности организации работы с выпускниками вечерних школ и классов по подготовке к ЕГЭ 
	январь – февраль 2013  
	Н.Н. Хандус

	8. 
	Анализ соблюдения процедуры проведения ЕГЭ в соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена.
	июнь-июль 2013 г.
	Н.Н. Хандус

	9. 
	Подготовка аналитических (статистических) материалов по результатам ЕГЭ 2013 года
	июль 2013
	Н.Н. Хандус

	10. 
	Подготовка аналитических и статистических материалов по результатам ЕГЭ для издания  Статистического справочника управления образованием
	до 15 августа

2012 г.
	Н.Н. Хандус,

О.В. Мартынова


Начальник управления                                                                                                                                                                         Н.В. Степовая

